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Приложение 4
к Административному регламенту Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по предоставлению государственной услуги по выдаче заключений о соответствии экологическим нормам и требованиям производственных и (или) складских помещений организации, намечающей осуществление лицензируемой деятельности, связанной с производством и (или) оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции
Описание последовательности и состава административных действий территориального органа Росприроднадзора при осуществлении административной процедуры по выдаче заключений о соответствии экологическим нормам и требованиям производственных и (или) складских помещений организации, намечающей осуществление лицензируемой деятельности, связанной с производством и (или) оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

1. Последовательность административных действий

Административная процедура «Выдача заключений о соответствии экологическим нормам и требованиям производственных и (или) складских помещений организации, намечающей осуществление лицензируемой деятельности, связанной с производством и (или) оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции)» включает административные действия в следующей последовательности:

  прием и регистрация материалов Заявителя

  назначение ответственного должностного лица

  проверка комплектности представленных материалов Заявителя

  рассмотрение материалов Заявителя и подготовка проекта заключения или отказа в выдаче заключения
 оформление заключения
 выдача заключения
 ведение информационного ресурса (реестра) о выдаче заключения и передача в архив территориального органа Росприроднадзора документов и материалов, представленных Заявителем  для выдачи заключения. 

2. Состав административных действий

	Наименование административного действия
	Основания для начала административного действия


	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Максимальный срок выполнения административного действия
	Критерии принятия решения
	Способ фиксации результата
	Результат действия и порядок передачи результатов

	Прием и регистрация материалов Заявителя


	Представление Заявителем материалов в территориальный орган Росприроднадзора
	Сотрудник канцелярии либо соответствующего структурного подразделения  территориального органа Росприроднадзора
	1 рабочий день
	Критерием приема документов Заявителя и их регистрации является соответствие перечню документов, указанному в пункте 12  Регламента


	Регистрация комплекта документов Заявителя с отметкой о дате приемки, направление Заявителю одного экземпляра заявления с отметкой о приеме материалов
	Внесение информации о приеме и регистрации материалов Заявителя, о регистрационном номере и дате регистрации в соответствующую информационную базу

Направление материалов начальнику структурного подразделения (отдела) территориального органа Росприроднадзора для назначения ответственного исполнителя

	Назначение ответственного должностного лица

(ответственного исполнителя)
	Поступление материалов начальнику структурного подразделения (отдела) территориального органа Росприроднадзора  для назначения ответственного исполнителя
	Начальником структурного подразделения  территориального органа Росприроднадзора  назначает одного из сотрудников ответственным исполнителем
	1 рабочий день
	Начальник структурного подразделения (отдела) принимает решение о назначении ответственного исполнителя 
	Ответственный исполнитель получает материалы, представленные Заявителем, с резолюцией начальника структурного подразделения (отдела) об их исполнении
	При получении материалов ответственное должностное лицо ставит отметку о получении материалов и роспись в соответствующей книге записей

	Проверка комплектности представленных материалов
	Поступление материалов Заявителя ответственному исполнителю
	Ответственный исполнитель
	10 рабочих дней
	Ответственный  исполнитель рассматривает материалы на комплектность и соответствие перечню документов, указанному в пункте 13 Регламента, и принимает решение о начале процедуры рассмотрения материалов либо о направлении письма  Заявителю о приостановлении рассмотрения материалов по причине их некомплектности
	Подготовка письма Заявителю о приостановлении рассмотрения материалов по причине их некомплектности   
	Направление Заявителю письма о приостановлении рассмотрения материалов по причине их некомплектности 

	Рассмотрение материалов Заявителя и подготовка проекта письма о выдаче заключения
	Поступление материалов Заявителя ответственному исполнителю
	Ответственный исполнитель
	12 рабочих дней
	Основания для отказа в выдаче разрешения на сбросы перечислены в пункте17 Регламента
	Принятие решения о возможности выдачи разрешения, подготовка проекта письма о выдаче заключения
	Подготовка и оформление письма о выдаче заключения 

	Оформление заключения
	Письмо о выдаче заключения
	Ответственный исполнитель территориального органа Росприроднадзора  
	5 рабочих дней
	Письмо о выдаче заключения
	Оформление заключения согласно приложению 2 к Регламенту. Разрешение подписывается начальником территориального органа Росприроднадзора  либо лицом, его замещающим  в соответствии распределением обязанностей и заверяется гербовой печатью
	Выдача оформленного заключения

	Ведение информационного ресурса (реестра) о выдаче заключений и передача в архив территориального органа Росприроднадзора документов и материалов, представленных заявителем для выдачи заключения
	Оформление заключения
	Ответственный исполнитель
	1 рабочий день
	Ведение учета выдачи заключения
	Внесение в базу данных информации о выдаче заключения  и передача в архив территориального органа Росприроднадзора 
	Внесение в базу данных информации о выдаче заключения  и передача  и хранение материалов Заявителя и копии заключения в архив территориального органа Росприроднадзора в течение  5 лет 


Приложение 5

к Административному регламенту Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по предоставлению государственной услуги по выдаче заключений о соответствии экологическим нормам и требованиям производственных и (или) складских помещений организации, намечающей осуществление лицензируемой деятельности, связанной с производством и (или) оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции
Описание последовательности и состава административных действий  территориального органа Росприроднадзора при осуществлении административной процедуры по переоформлению заключений о соответствии экологическим нормам и требованиям производственных и (или) складских помещений организации, намечающей осуществление лицензируемой деятельности, связанной с производством и (или) оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции
1. Последовательность административных действий

 Административная процедура «Переоформление  заключения о соответствии экологическим нормам и требованиям производственных и (или) складских помещений организации, намечающей осуществление лицензируемой деятельности, связанной с производством и (или) оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» включает административные действия в следующей последовательности:

прием  и регистрация материалов Заявителя;

назначение ответственного должностного лица; 

рассмотрение материалов Заявителя и подготовка проекта письма о переоформлении заключения либо письма с мотивированным отказом в переоформлении; 

переоформление заключения либо подготовка письма о мотивированном отказе в переоформлении;   

информирование и выдача переоформленного заключения; 

      внесение информации о переоформлении заключения в соответствующий информационный ресурс (реестр) и передача в архив территориального органа Росприроднадзора документов о переоформлении заключения.

2. Состав административных действий

	Наименование административного действия
	Основания для начала административного действия


	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Максимальный срок выполнения административного действия
	Критерии принятия решения
	Способ фиксации результата
	Результат действия и порядок передачи результатов

	Прием и регистрация материалов Заявителя 


	Представление Заявителем материалов в территориальный орган Росприроднадзора 
	Сотрудник  канцелярии либо соответствующего структурного подразделения территориального органа Росприроднадзора 
	1 рабочий день   
	Критерием приема документов Заявителя и их регистрации является соответствие документов требованиям, установленным пунктами 43 и 44 Регламента
	Регистрация комплекта документов Заявителя с отметкой о дате приемки, направление Заявителю одного экземпляра заявления с отметкой о приеме материалов
	Внесение информации о приеме и регистрации материалов Заявителя, о регистрационном номере и дате регистрации в соответствующую информационную базу. Направление материалов начальнику структурного подразделения (отдела) территориального органа Росприроднадзора для  назначения ответственного исполнителя

	Назначение ответственного должностного лица (ответственного исполнителя)


	Поступление  материалов начальнику структурного подразделения (отдела) территориального органа Росприроднадзора для  назначения ответственного исполнителя
	Начальник структурного подразделения территориального органа Росприроднадзора назначает ответственного исполнителя  
	1 рабочий день 
	Начальник структурного подразделения (отдела) назначает ответственного исполнителя  
	Начальник структурного подразделения  
ставит резолюцию о назначении ответственного исполнителя    
	Передача материалов, представленных Заявителем, на исполнение ответственному исполнителю

	Рассмотрение материалов Заявителя
	Поступление материалов Заявителя ответственному исполнителю
	Ответственный исполнитель
	10 рабочих дней
	Основания для отказа указанные в пункте 17 Регламента
	Оформление письма  Заявителю о мотивированном отказе в переоформлении заключения  либо проекта письма о переоформлении заключения
	Направление Заявителю письма о мотивированном отказе либо подписание письма о переоформлении заключение  


